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Ai Docenti  
Ai Genitori degli Alunni  

ATTI, SEDE 
 
 
 
  

OGGETTO: Gestione delle assenze alunni a.s. 2023/2024 

 

La presente comunicazione per fornire indicazioni in merito alla gestione delle assenze degli alunni. 

 

 

  ASSENZE NON DOVUTE A MALATTIA 

ASSENZE DOVUTE A MOTIVI FAMILIARI O SIMILI FINO A CINQUE GIORNI  

- Non è necessario comunicare preventivamente l'assenza alla scuola. Al rientro l'alunno 

giustificherà con il registro elettronico. 

 ASSENZE DOVUTE A MOTIVI  FAMILIARI O SIMILI PER SEI GIORNI E OLTRE 

- È necessario comunicare preventivamente alla scuola l'assenza utilizzando l’allegato A da 

consegnare prima del periodo di assenza (da consegnare ai docenti di classe/sezione prima del 

periodo di assenza). Al rientro l'alunno giustificherà come di consueto con l’applicazione del 

registro elettronico e presentando l’allegato  B. 

- In mancanza di tale comunicazione preventiva, per poter rientrare a scuola sarà necessario 

presentare una attestazione del medico o pediatra che attesti la non presenza di malattie in atto 

(da consegnare ai docenti di classe/sezione). 

 

ASSENZE DOVUTE A MALATTIA 

 

Nel caso di assenze per malattia il rientro a scuola sarà subordinato alla completa guarigione clinica e 

dipenderà, (per tutti gli ordini di scuola Infanzia/Primaria e Secondaria I grado) dalla durata dell'assenza: 

- per assenze fino a cinque giorni - ossia se l’alunno rientra a scuola il 6° giorno - non è 

necessario il certificato medico (si giustifica con il registro elettronico); 
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- per assenze di oltre cinque giorni - ossia se l’alunno non rientra a scuola il 6° giorno ma 

prosegue l’assenza per malattia - è necessario il certificato medico (oltre alla giustificazione da 

effettuarsi con il registro elettronico). 

 

COME SI CALCOLANO I GIORNI DI ASSENZA 

 

Nel calcolo dei giorni di assenza è necessario ricordare che i giorni festivi che sono all'inizio o alla fine 

del periodo di assenza non rientrano nel computo, essi vanno infatti conteggiati solo se sono compresi 

all'interno del periodo di assenza. 

Per il calcolo dei giorni di assenza bisogna distinguere:  

- Il caso in cui un alunno si assenti a partire dal martedì fino al sabato compreso con rientro il 

lunedì successivo - la DOMENICA (o il giorno festivo) non viene mai conteggiata nel periodo di 

assenza – in questo caso non serve il certificato medico (totale giorni di assenza 5); 

- Il caso in cui un alunno si assenti a partire dal Lunedì fino al sabato compreso con rientro il 

lunedì successivo - la DOMENICA (o il giorno festivo) non viene mai conteggiata nel periodo di 

assenza ma comunque è necessario il certificato medico poichè i giorni di assenza sono 6, salvo 

negli ordini di scuola nei quali il sabato non è prevista attività didattica (in questo caso i giorni di 

assenza sono 5 e non serve il certificato medico per il rientro). 

- i festivi sono invece conteggiati se ricadono all’interno dei giorni di assenza: ad esempio un 

alunno che si assenta dal venerdì al mercoledì successivo, con il rientro il giovedì (in questo 

caso i giorni di assenza sono 6 e quindi è necessario il certificato medico). 

 

Si allegano alla presente: 

Allegato A  

Allegato B  

  

 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Gian Battista Usai 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 e 
art. 3bis,co. 4bis del Codice dell’amministrazione digitale 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Allegato A  Modulo di dichiarazione preventiva assenza dai sei giorni e oltre  NON SANITARIA  

(da consegnare prima del periodo di assenza) 

 

 

 

Al Dirigente Scolastico  

Istituto Comprensivo Villagrande Strisaili 

 

 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE 

(art. 2 della legge 4 gennaio 1968, n. 15 – art. 1 del D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403) 

 

Il/La sottoscritto/a _____________________________________________________ genitore 

dell’alunno/a __________________________________________________ iscritto/a alla classe 

___________ della scuola _______________________________  

a conoscenza di quanto prescritto dall’art. 26 della legge 4 gennaio 1968, n. 15, sulla responsabilità 

penale cui può andare incontro in caso di dichiarazioni mendaci,  

D I C H I A R A 

 

sotto la propria responsabilità, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 2 della citata legge n. 15/1968 e 

dell’art. 1 del DPR n. 403/98, che il/la figlio/a non frequenterà le lezioni dal giorno ____________ al 

giorno ______________ per i seguenti motivi : 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________  

 

Data _____________________ 

 

FIRMA ________________________________  

 

Da Consegnare a scuola prima dell’assenza  

Copia agli insegnanti di classe (nel caso di scuola infanzia e primaria)  

Copia al coordinatore di classe (nel caso di scuola secondaria di primo grado )  

 

 



Allegato B  Modulo di dichiarazione assenza dai sei giorni e oltre  NON SANITARIA 

 

 

 

 Al Dirigente Scolastico 

Istituto Comprensivo di Villagrande Strisaili 

 

 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE 

(art. 2 della legge 4 gennaio 1968, n. 15 – art. 1 del D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403) 

 

 

Il/La sottoscritto/a _____________________________________________________ genitore 

dell’alunno/a __________________________________________________ iscritto/a alla classe 

___________ della scuola _______________________________ a conoscenza di quanto prescritto 

dall’art. 26 della legge 4 gennaio 1968, n. 15, sulla responsabilità penale cui può andare incontro in 

caso di dichiarazioni mendaci, in riferimento all'assenza superiore ai sei giorni, del/la proprio/a figlio/a 

dal _____________al__________________, dovuta a motivi familiari e/o personali, segnalata 

preventivamente a Codesta Amministrazione Scolastica in data_________; 

 

D I C H I A R A 

 

sotto la propria responsabilità, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 2 della citata legge n. 15/1968 e 

dell’art. 1 del DPR n. 403/98, che durante il periodo di assenza suddetta il/la proprio/a figlio/a non ha 

avuto patologie e/o manifestato episodi di malattia.  

 

Data _____________________  

FIRMA ________________________________ 

 

 

Da consegnare a scuola dopo il periodo di assenza  

 
 
 
 
  
 


